Checkliste: Vollmacht richtig ausfiillen

Geh die Punkte durch, bevor du die Vollmacht aus der Hand gibst. Die meisten Vollmachten scheitern nicht am Inhalt, sondern an einer fehlenden
Angabe.

Das gehort in jede Vollmacht

Vollstandiger Name und Anschrift der vollmachtgebenden Person
Geburtsdatum der vollmachtgebenden Person

Vollstandiger Name und Anschrift der bevollméachtigten Person
Geburtsdatum der bevollméchtigten Person

Genaue Beschreibung, wofiir die Vollmacht gilt

Zeitraum oder der Zusatz, dass sie bis auf Widerruf gilt

Ort und Datum

Unterschrift von Hand, kein eingeftgtes Bild
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Vor dem Termin priifen

Bei der Stelle nachgefragt, ob ein eigenes Formular verlangt wird
Geklart, ob das Original natig ist oder eine Kopie reicht
Ausweiskopie der vollmachtgebenden Person beigelegt
Bevollméchtigte Person hat ihren eigenen Ausweis dabei

Alle Unterlagen zum Vorgang zusammengesucht

Aktenzeichen oder Kundennummer eingetragen
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Sicher bleiben

Umfang so eng wie maoglich gefasst

Untervollmacht nur erlaubt, wenn sie wirklich gebraucht wird

Kopie der Vollmacht fur die eigenen Unterlagen gemacht

Notiert, wem die Vollmacht ausgehandigt wurde

Widerruf schriftlich méglich, Vorlage bereitgelegt

Nach Erledigung die Vollmacht zurtickverlangt
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Kostenlose Vorlage von xobbu.com Ohne Gewdhr, keine Rechtsberatung



